NAVOD PRO PRACI S DOTACNIM PORTALEM
LIBERECKEHO KRAJE
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Navod pro praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotacniho portalu

Zadost o dotaci se podava prostiednictvim dotaéniho portalu, do kterého se
zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity obcana. Tim
dojde k ovéreni této fyzické osoby, ktera pak muze predlozit svoji vlastni Zaddost o dotaci,
nebo muzZe zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze zakona, nebo na
zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, ¢i zastupovat jinou
fyzickou ¢i pravnickou osobu provedete az po prihlaseni do dota¢niho portalu.

Vstupte do portalu - zde: https://rap.kraj-

lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/. GORDIC _ .
PORTAL OBCANA

dotacni portal

Kliknéte na tlacitko ,,Identita obéana“.\

. .. .
Pfihla3eni do systému (APG)

dentita
obcana

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni:

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Air Bank m Prvni certifikaéni autorita, a.s

Banka CREDITAS (3] ojeiD.
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Mobilni klic eGovernmentu

l
!

_:_.?q' : e0bcanka
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https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/

Pokud mate bankovni identitu — vyberte volbu ,,Bankovni identita“ a ze seznamu vyberte
svoji banku a postupujte dle pozadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase banka.
Pokud ji nemate a chcete si ji zalozit, obratte se na svoji banku.

DalSim nejcastéjSim prostiredkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji
zalozit, postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana.

Souhlas s pfedanim nasledujicich ddajd pro:
NIRRT . , . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit P

Tyto vase Gdaje z registril potfebuje pro piiblédeni a sluzby Dotaéni portél LK. Bez udéleni souhlzsu

Souhlas S pFedénI'm Vaéich l:ldaj':l dotaénl’mu 5 predénim téchto ddaji nemusi dojit k pfihlddeni nebo nebudete moci vyuZit viech slufeb portélu.
portélu' | o Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu predany zabezpeZenou metodou.
Potvrdte tedy souhlas stisknutim tlacitka @ o

() JMEND
»irvaly nebo jednorazovy souhlas* @ ovnsazs

[ @R
(@) ZOBRAZIT PREDAVANE ODAJE

\ TRVALY SOUHLAS

NECHCI POSKYTHOUT UDAJE

GORDIC _
PORTAL OBCANA

dotacni portal

Pfihlaseni do dotac¢niho portalu zac¢ina informaci

pro nového uZivatele.
kulb

Informace pro nového uzivatele
Jedna se o vas prvni pfistup do systému, a proto je nejprve zapotfebi o vas
zaevidovat nékteré Gdaje, které jsme ziskali prostrednictvim Narodni

identitni autority. Vezméte prosim na védomi, Ze kliknutim na tlacitko Dalsi
vyjadfujete souhlas s jejich evidenci. V opaéném pfipadé prosim stranku

Systém Vam zobrazi informace o Vasi osobé&. Sedé tdaje nelze editovat, jsou prevzaty
z Vasiidentity. Je vhodné doplnit email a telefon pro rychlejsi komunikaci.

Potvrdte tlacitkem ,,dalsSi“

GORDIC .
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVAJITKA~

Uvodni prehled - Osobni udaje x

() Gvodni prehled

2 Dotace Needitovatelné tdaje jsou prebirany z registrii NIA - Narodni identitni autority. x
] L Osobni adaje Osoba
% Portil verejné sprivy
Typ subjektu: | fyzicka osoba v Tituly pred, za jménem: [ H
Iméno: [
prijment: [ i
Datum narozeni: [ By

Adresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci

p—" B [ o |

[] odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné wypinit.

Cast obee:

=
A
o
g
2
elr==1

— \



https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id
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2) Zalozeni ,zadatele® o dotaci v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho Zadost vypliiujete.

ﬁ PORTAL OBEANA Liberecky kraj e BA LO |_| N DV}‘S‘ J |TKA -

[@ ¢  vzorové formuliFe 2025 x

() Gvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025 Testovaci formuléF DT1 2025 E ZmEni TR
menit uZivatele

Odeslani Zadosti: Odeslani Zadosti:
& potace 31122669 - 31.12.2999 931122669 - 31.12.2099

a4 PFidat uFivatele

g,- Portil vefejné spravy

@ Detall ¢ Vyplnit @ Detall ¢ Vyplnit

= Osobni (daje

(™ Ukondit praci

© BALOUNOVA JITKA v~ Zmeénit uzivatele = pfepinani mezi
osobami nebo firmami, které zastupuiji

28 7ménit ufivatele

Pridat uzivatele = za koho (jaky subjekt) vystupuiji. Za sebe
—fyzicka osoba (FO), za firmu - pravnicka osoba (PO) nebo
fyzicka osoba podnikajici (FOP)

-4 PFidat uFivatele

== Osobni udaje Osobni tidaje = zména kontaktnich Gdajt — mail, telefon

=\ Ukondit praci

Ukongit praci = odhlaseni

Vytvorieni firmy, kterou zastupuiji:

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabulatorem nebo Entrem - systém
dotahne informace o subjektu. Zkontrolujte udaje, doplinte e-mail a telefonni
kontakt a potvrdte tlacitkem ,vytvofit a pfipojit“. Nyni m{Ze vystupovat vici

€ Provazani externich G&td x
» Pfipojeni existujictho Gétu
w Pfipojeni nového GEtu

Zastupovany subjekt

\

Typ subjektu: ravnickad osoba | L4 |
ico: f| |1|

[ ] elatce DeH

DIC: ‘ |

Jméno/Obchodni firma: I |

Typ organizace: I PO prav. osoba - s.r.o. | e |

Adresa sidla

Ii.: ||EDI |

PsC, Obec: I ‘I |

Ulice, &islo: ‘

Stat: I Ceska republika - CZ | - |

Kontaktni Gdaje

Email: ‘ |

Odesilat notifikace souvisejici = elektronickym vyFizovanim agendy s Gfadem.

Telefon: ‘ |

Vytvofit a pripojit




dotaénimu portalu jako fyzicka osoba nebo jako osoba zastupujici pfipojenou
pravnickou osobou.

2. Prepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele.

© BALOUNOVA JITKA~

| =% 7ménit ufivatele |

-4 Pfidat uFivatele

i= Osobni Gdaje

= Ukondcit praci

3) Vyplnéni zadosti

Na li§té vlevo si oteviete zalozku ,,Dotace” a ,Zadosti 2026“ Ujistéte se, Ze jste zvolili spravny typ
formulare - DT1 s podilem, a stisknéte ,Vyplnit®

sorbIc . o
‘ﬁ PORTAL OBCANA Liberecky kraj

Q  Hiedat v aplikaci

[@ ¢« Zadosti2026 x

) UOvodni prehled Formulaf Popis Odeslani Zadosti pozornéni

Q. Moje formulare FormulaF 2026 TLs-godilem

01.10.2025 - 31.12.2026 27 Vyplnit ® Podrobnosti
2 Dotace ForiulaF 2026 T2 bez podilu 01.10.2025 - 31.12.2026 ¢ Vyplnit ® Podrobnosti
>0 Zadosti 2026

Q. TEST

% portal vefejné sprivy

Potvrdte ,,ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulare®.

Pracovni verze formulare uz existuje

UZ mate rozpracovanou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

:i“ju ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulare

2
=,

() Pokracovat ve vyplfiovani pracovni verze 'KULBO1GOAOOR KULBOOWOAO7N 9deccbda...
_ PFejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulafh

Zrusit




Vyberte pfislusného spravce a program —4.11 Doprava zak{ na veletrh EDUCA

[« 4dosti 2026 -\ Formular 2026 1 x

Uvodni prehled Ulogit Tisk \ 4 Zkontrolovat 4 Odeslat X Zavfit

Moje formulare

Dotace

>0 Zadosti 2026

»O. TEST

Spravce oblasti podpory

¥ Portél vefejné sprévy Odbor 3kolstvi, mla'&eie, télovychovy a sportu b
Oblast podpory

Skolstvi a mladez v
Program v
4.11 Doprava Zaki na veletrh EDUCA v

Zvolte vlastni stru¢ny a pfesny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt.

Projekt
Nazev projektu: o

Doprava 4k ZS (uvedte jméno Skoly) na veletrh EDUCA EXPO 2026

Nastavte si dostatecny termin pro realizaci projektu. Uznany mohou byt pouze vydaje s DUZP

(Datum Uskutecnéni Zdanitelrého Plnéni) v terminu realizace. Termin pfedlozeni zavére¢ného
vyuctovani se doplni-attomaticky.

Termin realizace projektu:

Datum zahéajeni projektu | Datum ukonéeni projektu | Termin predioZeni zdvéreéného vyiétovéni
01.10.2026 £ | 31.10.2026 £ | 20.12.2026 =
Misto realizace projektu (pfevazujici)

Liberec see

Uvedte ucel projektu podle podminek programu.

Informace 0 projektu

Ucel projektu (max. 250 znaki)
~Doprava zaka 8. a 9. tFid Z5 ... (uvedte nazev gkoly) na veletrh EDUCA EXPO 2026".

Uvedte parametr projektu podle podminek programu.

Vystupy parametnl projektu (specifikace (éelu)

Nézev parametru Mémé jednotka [ Hodnota parametru
—
1 | pocet pFepravenych Zaki zak 25
2
3

Hodnota parametru je pocet zaka;%tefi budou prepraveni na Veletrh EDUCA EXPO 2026 a zpét
dopravou organizovanou Skolou a hrazenou z dotace od Libereckého kraje (uvedena hodnota je
pouze priklad).



V odlivodnéni mizete uvést napf. nedostatek vlastnich finan¢nich prostiedk( na
usporadani akce apod.

OdiivodNeni 3adost - divod, pro? Zadatel 23d4 kraj o finanéni prostiedky (max. 250 znak)
Nedostatek vlastnich finanénich prostfedki na zabezpegeni projektu.

Tabulka zdroje na zajiSténi projektu:

Zdroje na zaji5téni projektu Platoe DPH, ktery miZe uplatnit DPH v rémci projektu na vstupu, uvadi éastky bez DPH
vKE Celkem
Celkem na projekt (automaticky soucet 7. 1+ 1. 2) 15000
; Dotace z roz po€tu Libereckého kraje
- | (automaticky soucetf 1a+ 7. 1b) o~ 15000
la. | investiéni éast (v Kg) 0
k. | neinvestiéni cast (v KE) 15 000
¥
2. Ostatni zdroje (jiné neZ z razpoctu £ho kraje) 0
X
Podil Libereckeho kraje (v %J/ 100
Podil Zadatele (v %)

Vyplnte pozadovanou vySi dotace (minimalng/500 K&, maximalné 15.000 K¢&),
To samé do poli¢ka ,,Neinvestice”.

Pole ,,ostatni zdroje“ vypliujete v pfipadé, Ze uz pfi podani Zadosti o dotaci vite, Ze cena
za dopravu presahne maximalni ¢astku, o kterou muizZete zadat, tedy 15.000 K¢.

Vyplite jméno osoby opravnéné jednat za zadatele:

Datum vyhotoveni 01.09.2026 [

4) Nahrani pfiloh

U Dotac¢niho programu Doprava zaka na veletrh EDUCA se pfilohy nenahravaiji,
protoze nejsou spravcem programu pozadovany!!! — prejdéte ke kroku €. 5.



5) Ukladani a kontrola Zzadosti

UloZit Tisk  «# Zkontrolovat 4 Odeslat X Zavfit

m

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého kraje

Spravce oblasti podpory

Odbor skolstvi, mladeze, télovychovy a sportu e
Oblast podpory

Skolstvi a mladez v
Program
4.11 Doprava Zakd na veletrh EDUCA v

K priibéznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouzi tlacitko .
=l Ulodit

»ulozit®
Rozpracovanou zadost muiZete ve formatu *pdf ulozit v pocitaci (pokud

. o oy - s, , B Tisk
byste ji napt. chtéli pred odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci -
tlacditka ,tisk*
Pfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlac¢itkem ,,zkontrolovat®, zdali je  Zkontrolovat

zadost kompletni.

7 v 7

6) Navod na jediny zpUsob odeslani zadosti (elektronicky) pro pfispévkové
organizace obci

Kompletné vyplnénou zadost odeslete pres tlacitko ,,ODESLAT“ do dotacniho portalu
bez podpisu. Podpis Zadatele na zadosti je nahrazen fikci podpisu podle ustanoveni § 8
zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné'spravy, ve znéni pozdéjsich
predpist. Podava-li Zddost za Zadajici subjekt fyzicka osoba z\iného nez Zadajiciho
subjektu, je povinna pfilozit k Zadosti plnou moc.

1) Zadost odeslete prostiednictvim portélu pomoci tlaéitka A odeslat

2) Odeslanou Zadost poté naleznete v €asti ,Moje formulafe®, v sekci 'ﬁ' PORTAL OBEANA

»Odeslan®, se zelenym zelenym pfiznakem (::)

[ Ovedni piehled

v Odeslin 2 Maje formulife

Iménéngs Formular UFivatelsky nizev Stav o Dotace

Formular KULBO1 GOAGAT KULBSAWOADSK
22.01.2025 DT2 bex cfbbe590c 745435301 bb 7802054068 ['-5|] £ Otevifit & Podrobnosti
podilu ELLBLOSMONN 2501 22100849



3) pomoci tlacitka zobrazite zadost (v jejim zahlavi bude zobrazen PID -

¢arovy kéd)

4) a pres tlacitko ,,Tisk“ si zadost ulozite do pocitace

\

[ mak

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Lit
kraje



